
Checkliste für mehr 
Nachhaltigkeit und besseres 
Recycling im Unternehmen

5.
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Recycling ist die stoffliche Wiederverwendung  
eines Materials. Der Abfall wird so weiterverarbeitet,  
dass daraus ein neues Produkt entsteht.  
 
Diese Wiederverwendung hat vor allen anderen  
Entsorgungsmaßnahmen Priorität!
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Was macht nachhaltige Verpackung aus?

Bei einer nachhaltigen Verpackung werden 
ihre Rohstoffe an die Umwelt zurückgegeben 
oder erneut verwendet. Viele Verpackungen 
bestehen meist aus mehreren Materialien 
wie Kunststoff, Papier und Aluminium. 
Soll diese Verpackung recycelt werden, 
muss sie bereits vom Verbraucher in ihre 
Bestandteile zerlegt werden – was oftmals 
sehr schwierig ist.

Papierfaltenbeutel «nur Natur» 

https://www.pack-verde.com/de/P/210A22-L/Versandverpackungen/Beutel-Saecke-aus-Papier/Papierfaltenbeutel-
%C2%ABnur-Natur%C2%BB.html
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Ein einfaches Beispiel ist der Joghurtbecher 

Der Deckel besteht aus Aluminium, der Becher aus Kunststoff. 
Für ein vollständiges Recycling über den Gelben Sack muss  
der Deckel vom Becher getrennt werden. Ist dies nicht der Fall, 
erkennen die Recyclingmaschinen nur ein Material und die 
Bestandteile werden nicht korrekt recycelt. 
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Nachhaltigkeit, Recycling & Upcycling –  
mit diesen Tipps gelingt es!

Ein nachhaltiges Wirtschaften verlangt nach einer 
konsequenten Umsetzung des gesamten Unternehmens.  
Mit diesen zehn packVerde-Schritten unterstützen  
wir Sie auf dem Weg in eine starke Zukunft!
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Ziel

Sammeln Sie 
Sondermüll

Kaufen Sie  
bewusster ein

Trennen Sie  
richtig

Setzen Sie auf nachhaltige 
Versandhändler

Reisen Sie  
nachhaltig 

Kaufen Sie recycling-
freundliche Büroartikel

Nutzen Sie 
nachhaltige 
Verpackungen

Versenden Sie 
klimaneutral

Digitalisieren Sie den 
Dokumentenverkehr

Bestellen Sie  
regional

2 31 4

7 6 5

108 9

Die schnelle Übersicht für Sie und Ihr Team
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Step 1-3 im Detail

Nutzen Sie für jedes Material einen 
separaten Abfallbehälter. Vereinfacht 
wird die Mülltrennung mit einer 
farblichen Kennzeichnung oder 
Symbolen.

Trennen Sie  
richtig

Stellen Sie Sammelbehälter für 
Druckerpatronen und Batterien 
bereit. 

Sammeln Sie 
Sondermüll

Achten Sie beim Einkauf von 
Alltagsgegenständen im Büro auf 
die Verwendung nachhaltiger und 
ressourcenschonender Materialien. 

Kaufen Sie  
bewusster ein

1 2 3

2 31 4 765 108 9
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Ob Online-Versandhandel oder  
der Versand von Kunden- 
geschenken – wählen Sie nachhaltige 
Versandverpackungen. 

Nutzen Sie nachhaltige 
Verpackungen

Herkömmliche Büroartikel 
können ganz einfach ersetzt 
werden: Druckerpapier 
durch Recyclingpapier, 
Einwegdruckerpatronen durch 
nachfüllbare Patronen, etc. 

Kaufen Sie 
recyclingfreundliche 
Büroartikel

Versuchen Sie so gut es geht – am 
besten vollständig – auf digitalen 
Schriftverkehr umzusteigen. Falls 
dies nicht möglich ist, bedrucken 
Sie Papier doppelseitig. 

Digitalisieren Sie den 
Dokumentenverkehr

4 5 6

Step 4-6 im Detail

2 31 4 765 108 9
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Sie bieten frisches Obst und Gemüse 
oder auch Kaffee zur freien Verfügung 
in den Büroräumen an? Achten Sie 
darauf, dass es sich um regionale 
Produkte oder Bio-Ware handelt. 

Bestellen Sie  
regional

Prüfen Sie auch Ihre Versand-
händler, welche Verpackungen  
diese nutzen und ob man  
hier bei Bedarf andere Partner 
suchen sollte. 

Setzen Sie auf  
nachhaltige 
Versandhändler

Achten Sie darauf, dass 
Mitarbeiter und Kollegen in 
Fahrgemeinschaften zu Vor- 
Ort-Terminen fahren. Oder 
wählen Sie für Geschäftsreisen 
idealerweise stets den Zug.

Reisen Sie  
nachhaltig 

7 8 9

Step 7-9 im Detail

2 31 4 765 108 9
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Einen Nachhaltigkeits-Boost erhalten 
Sendungen durch den klimaneutralen 
Versand. 

Versenden Sie 
klimaneutral

Step 10 im Detail

Ziel10

2 31 4 765 108 9
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Pro-Tipp:  
Upcycling-Tipps für Unternehmen

In Unternehmen nimmt Upcycling einen eher niedrigen 
Stellenwert ein. Doch mit einem aufmerksamen Blick und 
Fokus auf dieses Thema können kleine Tipps und Tricks im 
Unternehmen umgesetzt werden. Bleiben Sie im Gespräch 
mit Kollegen, was sie in ihrer Freizeit machen. So können 
beispielweise Pesto-Gläser als Marmeladengläser genutzt 
werden. Oder nutzen Sie die Gläser im Büro als Stiftehalter.  
 
Auch zur Anzucht von Pflanzen, zum Beispiel wenn eine 
Büropflanze einen Ableger hat, eignen sie sich. 
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In kleinen Unternehmen lässt sich folgender – etwas 
ausgefallener – Tipp für Biomüll gut umsetzen:  
eine Wurmfarm. Dabei handelt es sich um eine Holzkiste  
mit Kompostwürmern, die sich nur darauf freuen,  
Ihren Biomüll zu kompostieren. Der daraus entstandene  
Wurmtee (die abgesonderte Flüssigkeit) und die neue  
Erde eignen sich bestens als Dünger für Büropflanzen.
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